
  هيئة التدریسأعضاء تعيين إجراءات
 
ي 1 ي حال وجود نقص ف ـ ف دريس أعضاءـ ة الت دى هيئ وم ل ة يق ان مجلس الكلي ة ف  الكلي

ة    أعضاء  إلى ته مجلس العمداء بحاج   إلىبالتوصية   دريس  هيئ د التخصصات    جدد    ت وتحدي
  .مطلوبةال
 
تم 2 ـ ي د ائف عن الوظالإعلانـ اغرة وتحدي راغبين  الواجب توافرهالشروط الش ي ال ا ف

 . بطلباتهم مع تحديد الوثائق المطلوبةبالتقدم
 
وافر         مع ديوان الرئاسة بتلقي الطلبات وحفظها       أــ يبد 3  آافة الوثائق وذلك بعد التحقق من ت

 .الشروط المطلوبة 
 
ة    أعضاء  مدير شؤون    إلىــ تحال الطلبات    4 دريس  هيئ تها    الت د  لدراس ا     والتأآ  من مطابقته

 .ة للشروط المطلوب
 
 . الكليةإلىــ تحول الطلبات المكتملة الوثائق والشروط 5
 
ة حيث   التابعة القسم  اجتماع ــ تطرح هذه الطلبات لمناقشتها في  6  له التخصصات المطلوب

 . مجلس الكليةإلىيقوم القسم برفع توصياته 
 
 . جلسة مجلس الكلية فيــ تناقش الطلبات مع التوصيات القسم المختص 7
 
 . في الجامعة والترقية لجنة التعيين إلى  الكليةع توصيات مجلســ ترف8
 
 . العمداءمجلس إلىموافقة  ال ترفع  في حال موافقة لجنة التعيين والترقية ــ9
 

ائق     في حال موافقة مجلس العمداء على التعيين        ــ  10 ديم الوث ود وتق  الأصلية يتم توقيع العق
 .اللازمة

 
  .الجامعيةجديد بالهوية اللتدريس تزويد عضو هيئة ا يتم ــ 11

 
د    -12 دريس الجدي ة الت و هيئ د عض تم تزوي حي  ب  ي امين الص ة الت ه   بطاق ال رغبت ي ح  ف

  .بالاستفادة من خدمات التأمين الصحي 
 
 
 
 



 
 إجراءات  تعريف عضو هيئة التدريس الجديد

 
د عمل   عضو هيئة التدريس الجد يباشر تعيين عضو هيئة التدريس وتوقيع العقود        بعد ي  ه ي ف

ام        بأسبوعين بداية العام الدراسي وقبل بدء التدريس        ة القي ا ليتسنى للجامع إجراءا  تقريب  تب
 . تعريف العضو الجديد بالجامعة

 : تشملالإجراءاتوهذه 
 

ة من           : أولا دريس نسخ آامل ة الت ة تسليم عضو هيئ ة  عن  والنشرات الصادرة   الأدل  الجامع
ا   ة المعلوم وفر آاف ي ت ة والت ي والتفاصيلت والكلي دريس  الت ة الت اج عضو هيئ ى يحت  إل

 .معرفتها
 

دريس الجدد       لأعضاء والتطوير   التدريبالالتحاق بالبرنامج الذي يعده مرآز      :ثانيا ة الت  هيئ
 : التاليةالدوراتفي مطلع آل عام دراسي  والذي يتضمن 

 
  النفسيةومبادئه أسس : الجامعي التعليم •
 فيا جامعة فيلادلفي التعليم أنماط •
  الجامعي للتعليم التخطيط •
  لطلبة المرحلة الجامعية التفكير على التدريب •
  البحثيةالأعمالويل م تصفر •
  في التدريس الجامعيالحديثة التقنيات •
  في البحث العلميالإلكترونية المكتبة استخدام •
  الإنترنت بواسطة والاختبارات الإحصاء •
  في التدريس الجامعيوالتعلم التعليم تقيم •

 
ا ة : ثالث ةالجول ة وتشمل التعرف التعريفي ي الجامع ى ف ة إل ات والمراآز التابع ة الكلي  آاف
 .لجامعةل
 

ا ة : رابع ةالجول االتعريفي ة ومحتوياته ة  بالمكتب دوريات والمجلات القانوني  من الكتب وال
 .  وغيرها وآيفية استخدام المكتبة الإلكترونية

 
دوات             هيئة التدريس  عضوبعد استقرار   : خامسا دورات والن ة ال ه بكاف  في وظيفته يتم تبليغ

 .  هيئة التدريسبأعضاء بالكليات على مدار السنة الدراسية والخاصة الجامعةالتي تعقدها 
 

إبلاغ عضو هيئة التدريس بكافة الندوات والمؤتمرات التي تعقد في الجامعة : سادسا
 صصه وخارجها وانتدابه للمشارآة فيها في حال اتفاقها مع تخ


