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 جامعة فيلادلفيا

 مكتب نائب الرئيس للشؤون الأكاديمية
 

 الجودة الأكاديمية ضماناجراءات  أجندة
   2023/2024 الأولالفصل الدراسي 

 
 تعريفات

 عن مراجعة وتحليل نتائج تقارير ووثائق تطبيق أجندة ضمان الجودة الواردة من الكليات بشكل شهري  المسؤول :عميد ضمان الجودة والاعتماد
 .نتائج الزيارات كافةبناء على  ووضع إجراءات تنفيذية لتحسين نقاط الضعف المكتشفة ميدانية للكلياتالزيارات البذلك وجدولة  تقاريروكتابة 

 :المتعلقة بالأجندة والإجراءاتالمهام  إنجازالمسؤول الأول عن التحقق من  عميد الكلية. 

 في الكليات التي لا أقسام فيهاأو مجلس الكلية  مجلس القسم لمجلس:ا. 

 :عن القيام بالمهام والإجراءات المبينة في الأجندة الأكاديمية الأول في القسم المسؤول رئيس القسم. 
 

 ملاحظات 

  تعامل مشااااااااريع الأبحاي ومشااااااااريع التدريع الميداني والعملي معاملة المواد الأترا من مي  الامتحانات مع متمية تفاااااااو اااااااية التقييم في
 .كاديميالأ برنامجالية أو كلال

  وأرشاافتها  الوثائق الضااروريةندة مع أعضاااء ئي ة التدريس وتجميع جالجودة في القساام والكلية مسااؤولة عن متابعة تنفيذ مهام الأضاامان تعد لجان
 .الجودة في القسم أو الكلية وضمانمخالفات لمسار عملية مراقبة  ةبأي وإبتغ رئيس القسم
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 ة على مستوى الاقسام والكلياتالجود ضمان إجراءات
 

 

 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز
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7-11/

10/
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23
 

  على الموقع  ها للكليات والاقسااام القائمةتحديثتطوير الفاافحات الالكترونية للكليات والاقسااام المسااتحدثة و
 .الالكتروني للجامعة

 تطوير الفاااااااااااافحات الالكترونية لأعضاااااااااااااء ئي ة التدريس الجدد وتحديثها للقدامى (CVs, Courses, 
Sample of Exams, Publications, Academic and Non-Academic Activities…etc.) 

 . على الموقع الالكتروني للجامعة
  نيام إدارة التعلم الالكتروني تحدي  المحتوا العلمي للمواد الدراسية على(Moodle). 
 الفاااافحات الالكترونية لجميع أعضاااااء الهي ة  الى ومهنية وبحثية وأكاديمية وتعليمية إضااااافة روابم علمية

 Google Scholar, Scopus, ORCID, Research Gate, Semantic)التااادريساااااااااااااياااة مثااال 
Scholar, LinkedIn, Mendeley, MIT MOOCS…etc.) 

  الهي ة التدريسية الجدد وتحديثها للقدامى على بوابة البح  العلمي على  لأعضاءإدراج المنشورات البحثية
 الموقع الالكتروني للجامعة.

 أعضاء ئي ة التدريس/ رئيس القسم

   

  بحسااااااع المسااااااتجدات في الكليات  2023/2024 الأولتحدي  جدول المواد الدراسااااااية المطرول للففاااااال
 والاقسام.

  وفق التعليمات النافذة. أعضاء ئي ة التدريستوزيع الععء الدراسي على مراجعة و 
 العميد رئيس القسم/

   

 التي تبلغ ثتثة فما فوق. تحديد منسقي مواد الشعع المتعددة 
 في الأقسام. الأكاديميالارشاد  تفعيل إعداد تطم 
  وعمل ملفات ارشاد لتتبع تقدم الطلبة تتل مسيرتهم  الأكاديميينتوزيع الطلبة المستجدين على المرشدين

 الدراسية في القسم/الكلية.
  وعمل ملفات ارشااااااااااد لتتبع تقدم الطلبة تتل  الأكاديميينعلى المرشااااااااادين القدامى توزيع طلبة الاقساااااااااام

ل أن يستمر الطلبة القدامى مع نفس المرشدين( مسيرتهم الدراسية في القسم/الكلية.  و)يُفضَّ

 العميد القسم/ رئيس

   

  تحديد مواعيد ورش العمل وبرامج التوعية التي تقدمها الأقساااام والكليات لأعضااااء ئي ة التدريس والتنسااايق
 والاعتماد ومركز التطوير والتدريع الاكاديمي والاداري. عمادة ضمان الجودةبينها وبين ورش عمل 

رئيس القسم/  الكلية/ مجلس القسم/
 العميد/ أعضاء ئي ة التدريس 
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

  إعداد المحتوا التعليمي المحادي للمخطم التادريسااااااااااااايSyllabus  مسااااااااااااااع النموخج المعتماد( الخاا(
 /بالمادة/المواد التي ساااايدرسااااها عضااااو ئي ة التدريس مع مراعاة و ااااف المادة/المواد في الخطة الدراسااااية

 على الطلبة في ووضاااااع ئذا المخطم على الموقع الإلكتروني للقسااااام/الكليةو وتوزيع  ورقيا   نتاجات التعلم
 المحاضرة الأولى.

أعضاء ئي ة التدريس/ لجنة الموقع 
 رئيس القسم الإلكتروني/

   

   والطلبة ووضاعها على موقع الجامعة الإلكتروني أدلة الطلبة والنشارات الخا اة بالأقساام والكلياتتحدي 
(Brochures, Program Specification, Student Handbook, Course Catalogue, 

Study Plans, Guidance Plans, Program Assessment Plan ) 

أعضاء ئي ة التدريس/ لجنة الموقع 
 العميد   رئيس القسم/ الإلكتروني/

   

 تشكيل المجلس الاستشاري للكليات 
   تشكيل مجالس الأقسام والكليات 
 تشكيل لجان الأقسام والكليات 
 تعب ة نموخج مهام وأئداف وتطم عمل اللجان في الكليات والاقسام 

 رئيس القسم/ العميد

   

  المختبرات الحاساااااوبيةو البرمجياتو المشااااااةل الهندسااااايةو الوساااااائل التعليمية )التأكد من جائزية الوساااااائل
 .في القسم والكلية الكيميائية...الخ(الطبيةو المواد 

  تقديم تقرير متابعة جائزية الوسائل التعليمية(Learning Resources Monitoring Report)  

 لجنة مفادر التعلم في القسم أو الكلية/
 رئيس القسم/ العميد 

   

  نساااختكون تمساااة  بحي  الدراسااايةالتأكد من تزويد المكتبة بالعدد المحدد من نساااخ الكتع المقررة للمواد 
سااااااانوات  ثتيعن  ئالا تزيد سااااااانة نشااااااار وأ كل كتاب مقرر مدا  أدنى وبواقع نساااااااختين من كل عنوان من

   بحسع معايير الاعتماد.
  تقديم تقرير متابعة جائزية الكتع المنهجية المقررة(Library Resources Monitoring Report) 
  مكتمل" للطلبة المقبولة أعذارئم في الففااااااال الدراساااااااي الساااااااابق وإجراء ئذ  تحديد مواعيد امتحانات "ةير

 الامتحانات وتعب ة النماخج المعتمدة وارسالها الى دائرة القبول والتسجيل بحسع التقويم الأكاديمي.

لجنة مفادر التعلم/ رئيس القسم/ 
 العميد

   

ول
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ا
 

14-
18/

10/
20

23
 

  الهي ة التدريسية متضمنا  الساعات المكتبية والارشادية وفق  لأعضاءاعتن جدول المحاضرات الاسبوعي
 التعليمات النافذة.

  القبول والتساااااجيل بما لا يتعارت والتقويم الجامعي وإدراجها  دائرةتحديد مواعيد الامتحانات بالتنسااااايق مع
 .في مخطم تدريس المواد

 

 مجلس الكلية/ العميد/ رئيس القسم/
 أعضاء ئي ة التدريس 
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

 التي ساااااااااتعقدئا الاقساااااااااام تتل  العلمية والورش والمحاضااااااااارات والمؤتمرات تحديد النشااااااااااطات والفعاليات
 الففل.

 سااااتعقدئا الاقسااااام التي  والمسااااابقات والنشاااااطات المنهجية والتمنهجية تحديد ورش العمل وبرامج التوعية
 .للطلبة ومتابعة تنفيذئا

 رئيس القسم/ /الكلية القسم/ مجلس
 أعضاء ئي ة التدريس  /العميد

   

 رئيس القسم/ العميد    .تحديد الممتحنين الداتليين )منسقو المجالات المعرفية للبرامج الأكاديمية المختلفة( للمواد الدراسية    
 بواقع مرة كل أسبوع تحديد مواعيد اجتماعات مجلس القسم /الكلية. 
  التقارير التزمة.محاضر الاجتماعات و  وتقديم المستجدين والقدامىة بمواعيد الاجتماعات مع الطلتحديد 

رئيس القسم/ العميد/ أعضاء ئي ة 
 التدريس 

   

 رئيس القسم مقررو اللجان/ .تحديد مواعيد اجتماعات لجان القسم /الكلية    
 عملية الإرشااااااد الأكاديمي للطلبة ووضاااااع قلية في الأقساااااام والكليات لانخراط جميع أعضااااااء ئي ة  متابعة

يساابقها مع مراعاة الائتمام بالطلبة  الذيالتدريس في العملية تا ااة في فترة السااحع والإضااافة والأساابوع 
 .المتعثرين

  تقديم تقرير متابعة ارشاد الطلبة(Students Advisement Monitoring Report) 

 المرشدون الأكاديميون  رئيس القسم/

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة ضااااااامان الجودةعمادة الكلية و الأسااااااابوع إلى  اجندةبمدا إنجاز  
 .لموثقا  مسع الأ و  والاعتماد

    رئيس القسم/ العميد

ني
الثا

وع 
سب

الأ
 

21-
25/

10/
20

23
 

 قائمة بأساااااااماء طلبة التدريع العملي/الميداني وأماكن تدريبهم والفترة المخفااااااافاااااااة للتدريعو ميثما  إعداد
بحي  تتضااامن مشااااريع التدريع الميداني والعملي ومشااااريع التخرج  لرؤسااااء الأقساااام ينطبق خلك وتقديمها

بإعداد تقرير رؤساااااء الأقسااااام للطلبة مع تحديد المشاااارفين واللجان المسااااؤولة عن متابعة المشاااااريع ويقوم 
 .بذلك وعرض  على المجلس للمفادقة علي  ميثما ينطبق خلك

تدريع العملي في القسم أو لجنة ال
رئيس القسم/ أعضاء ئي ة  /الكلية

 التدريس خوو العتقة

 
  

 لرئيس القسم بممثلي الطلبة في المواد متعددة الشعع ومواعيد اجتماعاتهم. تقديم قائمة 
  نموخج ممثلي شعع الموادتقديم(Students’ Representatives Coordination Form) 

اعضاء ئي ة التدريس ولجنة الامتحانات 
 في الكلية

   

  رئيس القسم/ العميد .القبول والتسجيل دائرةتحدي  جدول المواد المطرومة فااي الففال الدراسي بالتنسيق مع    
 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  الجودةضاااااامان عمادة الكلية وعمادة بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى 

 .موثقا  مسع الأ ول والاعتماد
    رئيس القسم
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز
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الأ
 

28-1/
11/

20
23

 
 

 لأعضاءالففحات الالكترونية  التحقق من وضع المحاضرات والمواد التعليمية والامتحانات السابقة على 
موقع الجامعة الإلكتروني وتقديم تقرير  الى (Moodle) التعلم الالكترونيوعلى نيام إدارة ئي ة التدريس 

   .بذلك إلى رئيس القسم
  ئي ة التدريس   لأعضاااااااااءتقديم تقرير وضااااااااع المحتوا العلمي على الفاااااااافحات الالكترونية(Faculty 

Members’ Web Pages Content Monitoring Report) 

و جنة الموقع الإلكتروني في القسمل
 رئيس القسم  /الكلية

   

  تقديم تقرير متابعة تنفيذ النشاطات والفعاليات العلمية(Scientific Activities Monitoring Report) 
  تقديم تقرير متابعة تنفيذ ورش العمل وبرامج التوعية للطلبة(Students’ Activities Monitoring 

Report) 

رئيس القسم/ اللجنة العلمية/ لجنة 
أو  النشاطات والمسابقات في القسم

 الكلية

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاامان الجودةبمدا إنجاز مهمات الأساابوع إلى  
 .موثقا  مسع الأ ولوالاعتماد 

  رئيس القسم
  

رابع
ع ال

سبو
الأ

 
4-8/

11/
20

23
 

  رئيس القسم/   /أعضاء ئي ة التدريس .وتقديم تقرير بذلك التدريسالاجتماع بالطلبة الجدد بحضور كافة أعضاء ئي ة
  العميد

  

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 .موثقا  مسع الأ ولوالاعتماد 

  رئيس القسم
  

س
خام

ع ال
سبو

الأ
 

11-
15/

11/
20

23
 

  القبول والتساااااااجيل وتوزيعهما على المدرساااااااين  دائرةإعداد جدول الامتحان الففاااااااليو وخلك بالتنسااااااايق مع
 .القبول والتسجيل ومسؤول النقل في الجامعة ودائرةوالطلبة 

  تقديم تقرير متابعة تنفيذ التدريع العملي)Report st1Practical Training Monitoring ( 
    تقااديم تقرير متااابعااة تنفيااذ مشااااااااااااااااريع التخرج للطلبااة  stGraduation Project Monitoring 1(

Report) 

القبول مدير دائرة  رئيس القسم/
 والتسجيل

 
  

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 .موثقا  مسع الأ ولوالاعتماد 

  رئيس القسم
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز
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الأ
 

18-
22/

11/
20

23
 

 تقديم تقارير محاضااااااااااااار اجتماعات لجان القسااااااااااااام/الكلية Committees’ Meetings Monitoring 
Report)  التي يتم عقدئا أولا بأول تتل الففل الدراسي إلى رؤساء الأقسام بالنسبة للجان القسم وعميد

 الكلية بالنسبة للجان الكلية.
 رئيس القسم اللجان/مقررو 

   

  إعداد جداول بتوزيع القاعات )للمواد العملية( على فترات الامتحانات وتوزيع المراقبين على القاعات مع
 .الطبة وإبتغ أعضاء ئي ة التدريسمراعاة أن يكون عدد المراقبين في كل قاعة متناسبا  مع أعداد 

 الامتحانات للطلبة وارساااااااااااااال  الى جميع اعضااااااااااااااء الهي ة  قيام اللجنة الامتحانية في الكلية بإعتن جدول
 التدريسية الكترونيا .

 رئيس القسم/ اللجنة الامتحانية
 

  

  تقديم نموخج الاجتماع مع ممثلي شاااااااااااااعع المواد(Students' Representatives Coordination 
Form) 

 /رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/
 الكليةلجنة ضمان الجودة في القسم أو 

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
  رئيس القسم والاعتماد موثقا  مسع الأ ول.

  

ابع
لس

ع ا
سبو

الأ
 

25-
29/

11/
20

23
 

 على النماخج  إعداد أوراق أسااااا لة الامتحان الففااااالي للمواد الدراساااااية المطرومة مع الإجابات الفاااااحيحة
أو أكثر( يجع أن تكون مشااتركةو ومراجعة  ثتثةوالتأكيد على أن أساا لة المواد متعددة الشااعع ) المعتمدة

 الممتحن الداتلي )منسق المجال المعرفي في القسم/الكلية( للأس لة مسع التعليمات.
  تقديم نموخج الممتحن الداتليInternal Examiner’s Feedback Form)) 

 ئي ة التدريس/ رئيس القسم/أعضاء 
 العميد

 
  

 رئيس القسم/ أعضاء ئي ة التدريس MID (25/11/2023 - 06/12/2023) الأولامتحان نفف الففل فترة بدء إجراء  
 

  

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان الجودةبمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى 
 .موثقا  مسع الأ ول والاعتماد

  رئيس القسم
  

من
الثا

وع 
سب

الأ
 

2-6/
12/

20
23

 

  مناقشااااااااة الامتحان الففاااااااالي مع الطلبة وإعادة أوراق الامتحان لهم مسااااااااع التعليمات وعدم الامتفا  إلا
 وأرشيف الجودة في القسم أو الكلية. توثيق اللجنة الامتحانية بنماخج منها تحفظ في ةرفة

 كاديمي المتدني خوي التحفيل الأديم نموخج الطلبة تق(Low Performance Student monitoring 
Form)  

 /رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/
 الجودة في القسم أو الكلية/ضمان لجنة 

 سكرتارية الأقسام 

 
  

  ر ااااااااااد عتمات الامتحان الففاااااااااالي لجميع المواد بما فيها عتمات مشاااااااااااريع التدريع الميداني والعملي
 .ومشاريع التخرج للطلبة

أعضاء ئي ة التدريس المشرفين على 
 المشاريع
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

  من كل مما يلي: ورقية إلى رئيس القسمتقديم نسخة الكترونية ونسخة 
 ورقة الامتحان الففلي مع تطة التفحيح والإجابات النموخجية. 
   إمفائيا  لنتائج الطلبة(تقرير الامتحان الففلي )وفق النموخج المعتمد الذي يتضمن تقييما. 
 نموخج متابعة تقييم المدرس للطلبة بعد الامتحانات الففاااااااالية الاولى Students Assessment) 

(Monitoring Report 
  الورقية من جميع الوثائق في ةرفة أرشيف الجودة في القسم أو الكلية النسختحفظ. 

 رئيس القسم/ أعضاء ئي ة التدريس/
الجودة في القسم أو الكلية/ ضمان لجنة 

 سكرتارية الأقسام 
 

 
  

  من إجابات الطلبة المفااااححة تمثل 10في القساااام أو الكلية بنماخج تضاااام  ةالجود لجنة ضاااامانتزويد %
الأداء المتميز والجيد والمقبول والضعيفو شريطة أن لا تقل عن ورقة وامدة لكل ف ةو والامتفا  بها في 

 .ةرفة أرشيف الجودة في القسم أو الكلية
 من إجابات الطلبة المفححة.اا10عمل نسخ الكترونية ب % 

رئيس القسم/  ئي ة التدريس/أعضاء 
 لجنة الجودة في القسم أو الكلية/

 سكرتارية الأقسام
 

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist) وعمادة ضااااامان الجودة  بمدا إنجاز مهمات الأسااااابوع إلى عمادة الكلية
  رئيس القسم .موثقا  مسع الأ ول

  

سع
التا

وع 
سب

الأ
 

9-
13/

12/
20

23
 

  تقديم تقارير أعضاااء ئي ة التدريس الذين يشاارفون على مشاااريع أبحاي التخرج ومشاااريع التدريع الميداني
والعملي المتعلقة بمدا إنجاز الطلبة لهذ  المشاااااااااااريع إلى رئيس القساااااااااام أو نائع العميد ومناقشااااااااااتها في 

 اجتماع أعضاء ئي ة التدريس على مستوا القسم أو الكلية. 
  تنفياذ التادريع العملي  الثاانياة متاابعاةتقاديم تقرير المرملاة ndPractical Training Monitoring 2(

Report) 
   تقديم تقرير المرملة الثانية متابعة تنفيذ مشاريع التخرج للطلبةGraduation Project Monitoring (

)Report nd2 

 
أعضاء ئي ة التدريس المشرفين على 

 القسمرئيس  المشاريع/

 
  

  تقييم المرشاااااادين الأكاديميين لنتائج الامتحان الففاااااالي لطلبتهم وإسااااااداء النفااااااح والإرشاااااااد التزمين لهمو
ومناقشاااااااة متميات المرشااااااادين في مجلس القسااااااام/الكلية واتخاخ الإجراءات التزمة بشاااااااأن تعزيز عملية 

 .الإرشاد الأكاديمي
  تقديم تقرير متابعة ارشاد الطلبة)Report  nd2 Monitoring AdvisementStudents ( 

 مجلس الكلية/ المرشدون الأكاديميون/
 العميد
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

   مناقشاااااااااة نتائج الامتحان الففااااااااالي مع ممثلي الشاااااااااعع من الطلبة وتحديد مواطن قوت  ومواطن ضاااااااااعف
 .زمة للتحسينومناقشة خلك في مجلس القسم/الكلية واتخاخ الإجراءات الت

 /رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/
 الجودة في القسم أو الكلية/ضمان لجنة 

 لجنة الامتحانات في القسم أو الكلية

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  الجودة وعمادة ضااااامانبمدا إنجاز مهمات الأسااااابوع إلى عمادة الكلية 
  رئيس القسم .موثقا  مسع الأ ولوالاعتماد 

  

شر
لعا

ع ا
سبو

الأ
 

16-
20/

12/
20

23
 

 تقديم تقارير محاضااااااااااااار اجتماعات لجان القسااااااااااااام/الكلية Committees’ Meetings Monitoring 
Report)  التي يتم عقدئا أولا بأول تتل الففل الدراسي إلى رؤساء الأقسام بالنسبة للجان القسم وعميد

 الكلية بالنسبة للجان الكلية.
 رئيس القسم مقررو اللجان/

   

  التدريس في القسااااااااااااام/الكلية بتحدي  الكتع المقررة والمفاااااااااااااادر التعليمية الأترا تكليف أعضااااااااااااااء ئي ة
)المراجع والدوريات والبرمجيات وةيرئا( للتحضير للففل الدراسي الذي يلي الففل الحاليو وإعداد قوائم 

م بهذ  الكتع ومتابعة عملية توفيرئا في مكتبة الجامعة مساااااااع معايير الاعتماد من قبل رؤسااااااااء الأقساااااااا
 وعميد الكلية.

  تقديم نماخج طلع شراء الكتع المنهجية(Textbooks Request Form) 
  تحدي  دليل مفادر التعلم(Learning Resources Handbook) 

لجنة المفادر التعليمية   /رئيس القسم
 في القسم أو الكلية

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضمان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأسبوع إلى
  رئيس القسم .موثقا  مسع الأ ولوالاعتماد 

  

شر
 ع

دي
لحا

ع ا
سبو

الأ
 

23-
27/

12/
20

23
 

  إعداد تقارير تا اااااااااة بمواطن القوة ومواطن الضاااااااااعف المتعلقة بتنسااااااااايق تدريس المواد متعددة الشاااااااااعع
ومناقشااااااتها في اجتماعات أعضاااااااء ئي ة  وامتحاناتها وتقديمها لرئيس القساااااام ومن ثم تقديمها لعميد الكلية

 .التدريس في القسم/الكلية واتخاخ الإجراءات التفحيحية التزمة وتنفيذئا

منسقو المواد متعددة الشعع ومنسقو 
 المجالات المعرفية في القسم أو الكلية

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  ضاااااامان الجودة  عمادة الكلية وعمادةبمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 .والاعتماد موثقا  مسع الأ ول

    رئيس القسم
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

شر
 ع

ني
الثا

وع 
سب

الأ
 

30-3/1/
20

24
 

  تقديم تقارير أعضاااء ئي ة التدريس الذين يشاارفون على مشاااريع أبحاي التخرج ومشاااريع التدريع الميداني
والعملي بمدا إنجاز الطلبة لهذ  المشاريع إلى رئيس القسم أو نائع العميد ومناقشتها في اجتماع أعضاء 

 ئي ة التدريس على مستوا القسم أو الكلية. 
  تنفيذ التدريع العملي  النهائية لمتابعةتقديم تقرير المرملة rdPractical Training Monitoring 3(

Report) 
  تقااااديم تقرير المرملااااة النهااااائيااااة لمتااااابعااااة تنفيااااذ مشااااااااااااااااااريع التخرج للطلبااااة(Graduation Project 

)Report  rdMonitoring 3 

أعضاء ئي ة التدريس المشرفون على 
 رئيس القسم/ العميد المشاريع/

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 رئيس القسم .والاعتماد موثقا  مسع الأ ول

   

شر
 ع

لث
الثا

وع 
سب

الأ
 

6-
10/1/

20
24

 

  الجودة قيام عمادة ضاااااااامان الجودة والاعتماد بمراجعة وتحليل نتائج تقارير ووثائق تطبيق أجندة ضاااااااامان
الواردة من الكليات بشااااكل شااااهري وكتابة تقارير بذلك وجدولة الزيارات الميدانية للكليات ووضااااع إجراءات 

 تنفيذية لتحسين نقاط الضعف المكتشفة بناء على نتائج الزيارات كافة.
  وفق بتقييم إجراءات تطبيق كليااات الجااامعااة للأجناادة الأكاااديميااة ضااااااااااااامااان الجودة والاعتماااد قيااام عمااادة

 .النموخج المعتمد للتقييم وتقديم تقرير مففل بذلك إلى اللجنة العليا لضمان الجودة

الاعتماد/ مجلس ضمان الجودة و عمادة 
لجان ضمان  /ضمان الجودة والاعتماد

 الجودة في الكليات

   

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  الجودة  عمادة الكلية وعمادة ضاااااامانبمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 رئيس القسم .والاعتماد موثقا  مسع الأ ول

   

شر
 ع

رابع
ع ال

سبو
الأ

 
13-

17/1/
20

24
 

 تقديم تقارير محاضااااااااااااار اجتماعات لجان القسااااااااااااام/الكلية Committees’ Meetings Monitoring 
Report)  التي يتم عقدئا أولا بأول تتل الففل الدراسي إلى رؤساء الأقسام بالنسبة للجان القسم وعميد

 الكلية بالنسبة للجان الكلية.
 رئيس القسم مقررو اللجان/

   

  إجراء الامتحانات العملية وفق الآليات المعتمدة في الجامعة وبما يتفق مع الممارسااااااااااااات الخا ااااااااااااة بكل
 .كلية

التدريس ومشرفو أعضاء ئي ة 
 رئيس القسم  المختبرات/

   

  ر ااااااااد جميع العتمات الخا ااااااااة بالمختبرات وعتمات المشاااااااااركة واعمال الطلبة تتل الففاااااااال لجميع
  .الطلبة

    رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/

 ( تقديم قائمة تدقيقChecklist)  الجودة عمادة الكلية وعمادة ضاااااامان بمدا إنجاز مهمات الأساااااابوع إلى
 .والاعتماد موثقا  مسع الأ ول

 رئيس القسم
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

شر
 ع

س
خام

ع ال
سبو

الأ
 

20-
24/1/

20
24

 

  إعداد أسااااااا لة الامتحان النهائي للمواد الدراساااااااية المطرومة مع الإجابات الفاااااااحيحة. مع التأكيد على أن
الداتلي )منسااق  ومراجعة الممتحنأساا لة المواد متعددة الشااعع )ثتثة أو أكثر( يجع أن تكون مشااتركةو 

المجال المعرفي في القسم/الكلية( للأس لة مسع التعليماتو وتسلم الأس لة لرئيس القسم في ملفات مقفلة 
   ومختومة قبل موعد الامتحان بثمان وأربعين ساعة.

  تقديم نموخج الممتحن الداتليInternal Examiner’s Feedback  Form)) 

 أعضاء ئي ة التدريس/ رئيس القسم/
 العميد

   

 إعتن جدول الامتحان النهائي وتوزيع  على أعضاء ئي ة التدريس ومسؤول النقل بالجامعة. 
  إعداد جداول بتوزيع القاعات على فترات الامتحانات وتوزيع المراقبين على القاعات مع مراعاة أن يكون

 .وإبتغ أعضاء ئي ة التدريس بذلك عدد المراقبين متناسبا  مع أعداد الطلبة
   الى جميع اعضاااااااااااء قيام اللجنة الامتحانية في الكلية بإعتن جدول الامتحانات النهائية للطلبة وارسااااااااااال

 .الهي ة التدريسية
  تقديم تقرير تقييم المادة الدراسية(Module Assessment Report)   

 اللجنة الامتحانية رئيس القسم/

   

  تقديم قائمة( تدقيقChecklist)  عمادة الكلية وعمادة ضااااامان الجودة بمدا إنجاز مهمات الأسااااابوع إلى
 رئيس القسم .والاعتماد موثقا  مسع الأ ول

   

شر
 ع

س
ساد

ع ال
سبو

الأ
 

27-
31/1/

20
24

 

 ( 04/02/2023 – 27/01/2024فترة بدء إجراء الامتحان النهائي). /أعضاء ئي ة التدريس   رئيس القسم    

 إجراء الامتحانات النهائية لمشاريع أبحاي التخرج ومشاريع التدريع الميداني والعملي فترة. 
ى أعضاء ئي ة التدريس المشرفين عل

لجان  /المشاريع/ لجان التدريع العملي
 مشاريع البح 

   

 الميداني  ر ااد عتمة الامتحان النهائي )العتمة الثالثة( لجميع المواد بما فيها عتمات مشاااريع التدريع
  .والعملي ومشاريع التخرج للطلبة

أعضاء ئي ة التدريس المشرفين على 
 المشاريع
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

شر
 ع

ابع
لس

ع ا
سبو

الأ
 

3-7/2/
20

24
 

 متابعة إجراء الامتحان النهائي 
 لكترونية ونسخة ورقية إلى رئيس القسم من كل مما يلي:إتقديم نسخة  .1

 .والإجابات النموخجيةورقة الامتحان النهائي مع تطة التفحيح   -
 .تقرير الامتحان النهائي )وفق النموخج المعتمد الذي يتضمن تقييما  إمفائيا  لنتائج الطلبة(  -

 .تحفظ النسخ الورقية من جميع الوثائق في ةرفة أرشيف الجودة في القسم أو الكلية. 2

 /رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/
 اللجنة الامتحانية/ لجنة ضمان الجودة

 سكرتارية الأقسام في القسم أو الكلية/

   

  من إجابات الطلبة المفااااححة تمثل 10تزويد لجنة ضاااامان الجودة في القساااام أو الكلية بنماخج تضاااام %
 الأداء المتميز والجيد والمقبول والضعيفو شريطة أن لا تقل عن ورقة وامدة لكل ف ة.

  المفححة.% من إجابات الطلبة ا10لكترونية بإعمل نسخ 

 /رئيس القسم أعضاء ئي ة التدريس/
 لجنة ضمان الجودة في القسم أو الكلية/

 سكرتارية الأقسام الأكاديمية

   

  لجودة في االامتفا  بأوراق الامتحان النهائي لجميع الطلبة في ةرفة أرشاااايف اللجنة الامتحانية وضاااامان
 الأقسام والكليات لمدة ففلين دراسيين على الأقل. 

 /أعضاء ئي ة التدريس/رئيس القسم
لجنة ضمان الجودة  اللجنة الامتحانية/

 /سكرتارية الأقسام في القسم أو الكلية/
 العميد

   

  سااااعة بعد إعتن عتمات  وفق نموخج مراجعة  72اساااتجابة عضاااو ئي ة التدريس لمراجعات الطلبة لمدة
 الامتحان النهائي المعتمد.

 القسم/ رئيس أعضاء ئي ة التدريس/
 العميد

   

  قيام أعضااااااااء ئي ة التدريس ولجنة الامتحانات بتقييم الامتحانات النهائية والأداء الكلي للطلبة في ضاااااااوء
 .المخطم التدريسي للمادة المقترل من عضو ئي ة التدريس في بداية الففل الدراسي

  تقديم التقرير الامفااااااائي الختامي للمادة الدراسااااااية(Module Statistical Assessment Report)  
 .ومناقشت  في مجالس الأقسام والكليات

لجنة الامتحانات  اعضاء ئي ة التدريس/
 في القسم/ رئيس القسم/ العميد

   

  تقديم ملفات المواد الدراساااااااية التي تتضااااااامن تقييما  من عضاااااااو ئي ة التدريس لمدا الأداء في ئذ  المادة
اللجنة  الملفات في ةرفة ويحتفظ بهذ تتل الففاااااااال الدراسااااااااي وخلك وفق النموخج المعتمد لهذا ال رت 

 .أرشيف الجودة في القسم أو الكليةالامتحانية و 

 /ضمان الجودة في القسم أو الكلية لجنة
 رئيس القسم/ العميد
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 مؤشر الإنجاز المسؤول عن التنفيذ الإجراءات الأسابيع
 ملاحظات/لم ينفذ قيد الإنجاز تم الإنجاز

 راسااااااااااية تقديم تقرير تقييم المادة الد(Instructor Feedback Monitoring Report)  ومناقشاااااااااات  في
 .مجالس الأقسام والكليات

  نموخج الممتحن الخارجي لعين  من الامتحانات النهائية لثتي مواد دراساااااااااااية من ثتثة مساااااااااااتويات تقديم
   ((External Examiner’s Feedback  Formدراسية من كل برنامج دراسي 

  تقديم تقرير شاااااااااامل لمواطن القوة ومواطن الضاااااااااعف التي لوميي في الأداء الأكاديمي لأعضااااااااااء ئي ة
التدريس والطلبة تتل الففل الدراسي مناقشت  في اجتماع أعضاء ئي ة التدريس واتخاخ ما يلزم لمعالجة 

 مواطن الضعف. 
  تطاااة العمااال العتجياااةتقاااديم تقرير (Action Plan Report)  بنااااء على )تطم تقييم البرامج وتقييم

 .ية وتقارير الممتحنين الخارجيين(مخرجات تعلم المواد الدراسية ونموخج تقييم المادة الدراس
 .تقديم تقرير بذلك من العمداء إلى نائع رئيس الجامعة 

الامتحانات ة لجنة ضمان الجودة ولجن
  /رئيس القسم /في القسم أو الكلية

 العميد

   

 

 
 ملاحظات:

 ذئاو يجع إعداد الآليات التالية:العتقة من تنفي ومتى تستكمل جميع متطلبات الأجندة الأكاديمية ويتمكن خو 
 .قلية للإرشاد الأكاديمي في جميع الكليات أو توميد الآليات الحالية  .1
 .(وتقييم الأداء فيها لتعليمات الامتحانات )وضع الأس لة ومراجعتهاإجراءات تنفيذية  . 2
  الطلبة ممثلو شعع المواد. اي يتقدم بهتقييم الامتحانات التلإعداد نموخج  . 3
 للأجندة الأكاديمية.تطبيق الأقسام والكليات مدا ل والاعتماد الجودة ضمانإعداد نموخج لتقييم عمادة  . 4
دة التي أدت إلى عدم ت طية الما إنجاز المادة والأسباب المخطم الدراسي للمادة تتل الففل وتقييم عضو ئي ة التدريس لمدا يتضمن Course Fileإعداد نموخج لملف المادة  . 5

 المعرفية المقترمة وةير خلك.
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 الجودة الأكاديمية مانأجندة اجراءات ض

 2023/2024ول الأالفصل الدراسي 

 

 الأسبوع الثامن
 

02/12/2023 – 06/12/2023  

 الأسبوع الحادي عش  
 

23/12/3202 – 27/12/3202  

 الأسبوع العاش  
 

16/12/2023 – 20/12/2023  

 الأسبوع السابع
 

25/11/2023 – 29/11/2023  

لأسبوع الرابعا  
 

04/11/2023 – 08/11/2023  

 الأسبوع السادس
 

18/11/2023 – 22/11/2023  

 الأسبوع الخامس
 

11/11/2023 – 15/11/2023  

التاسع الأسبوع  
 

09/12/2023 – 13/12/2023  

ي عش  
 
 الأسبوع الثان

 

30/12/3202 – 03/01/4202  

 الأسبوع الثالث
 

28/10/2023 – 01/11/2023  

ي 
ة التر سبقتالفتر  

 بدء الدراسة
 

07/10/2023 – 11/10/2023   

ي الأسبوع 
 
الثان  

 

21/10/2023 – 25/10/2023  

 الأسبوع الأول
 

14/10/2023 – 18/10/2023  

 الأسبوع الخامس عش  
 

20/01/4202 – 24/01/4202  

 الأسبوع الرابع عش  
 

13/01/4202 – 17/01/4202  

 الأسبوع الثالث عش  
 

06/01/4202 – 10/01/4202  

ام **  ي التواري    خيرجى الالتر 
 
 ** المحددة ف

 الأسبوع السابع عش  
 

03/02/2024 – 07/02/2024  

 الأسبوع السادس عش  
 

27/01/4202 – 31/01/4202  

 الأجندة عرضل

كاملة  الأكاديمية  

 للرجوع والتعديل
على والإضافة 

 الأسابيع المعبئة
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