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 لدائرة الماليةا
 

 : المقدمــــة:  أولًا 

 

انًبنٍخ احذ أْى انذٔائز انزئٍسٍخ فً انجبيعخ ٔأحذ انزكبئش الأسبسٍخ انتً  انذائزح تعتجز
 انًٓبوعخ كًب تعتجز يٍ انذٔائز انًًّٓ يٍ حٍث حجى انًسئٕنٍخ ٔطجٍعخ عهٍٓب انجبي تزتكش

انجبيعخ  ٔأقسبوانًٕكهخ نٓب إضبفخ نذٔرْب انًتًٍش انذي ٌزثطٓب ثًختهف انعًبداد ٔدٔائز 
 .داخهٍب ٔثًختهف دٔائز ٔيؤسسبد انذٔنخ ٔانًؤسسبد انخبصخ خبرجٍب 

 

 

 مهام الدائرة المالية: ثانياً

 

ٔادخبنٓب فً انًعبيلاد انًبنٍخ انٕاردح انى انجبيعخ ٔتُفٍذْب ثعذ تذقٍقٓب  كبفخ يتبثعخ  -
 .انُظبو انًحٕست 

 .سذاد الإنتشايبد انًبنٍخ انًستحقخ عهى انجبيعخ ثصٕرح اصٕنٍخ   -

انجبيعخ انًختهفخ ٔاٌذاعٓب فً انحسبثبد انجُكٍخ انًختصّ يع اعذاد  اٌزاداد تحصٍم  -
 .نذٔرٌخ نٓذِ انحسبثبد انجُكٍخ ا انتسٌٕبدقٕائى 

 .انطهجخ انًختهفخ ٔتحصٍم انزسٕو انذراسٍخ يُٓى   يعبيلاد يتبثعخ  -

يتبثعخ ٔيزاقجخ حزكخ ٔأرصذح انُقذ ٔانجُٕك انٍٕيٍخ يع يتبثعخ ارصذح انقزٔض انقبئًخ ألا   -
 .ثأٔل 

 .احتسبة ٔسذاد رٔاتت انًٕظفٍٍ ٔانًستخذيٍٍ انشٓزٌخ ٔانزٔاتت الإضبفٍخ   -

ٔانًٕاسَبد انتقذٌزٌخ ٔانًٍشاٍَبد انعًٕيٍخ ثشكم رثع انختبيٍخ نهجبيعخ  انحسبثبد إعذاد  -
 .  سُٕي

 .انتقذٌزٌخ انسٌُٕخ ٔقٕائى انتذفقبد انُقذٌخ نهجبيعخ  انًٕاسَبد إعذاد  -

انًجزيخ يع انًتعٓذٌٍ يٍ حٍث استلاو يطبنجبتٓى ٔتذقٍقٓب ٔسذاد  انعقٕد يتبثعخ  -
 .قًٍتٓب

انًبنٍخ ٔانًستحقبد انًتعهقخ ثذائزح ضزٌجخ انذخم ٔيؤسسخ انضًبٌ  الأيٕر خيتبثع  -
 .الاجتًبعً 

اعذاد انجٍبَبد انًبنٍخ انختبيٍخ نهسُخ انًبنٍخ فً َٓبٌخ كم عبو ٔيتبثعتٓب يع   -     
 .انًذققٍٍ انخبرجٍٍٍ  


