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:ا��
ا���•

ا�����- وا���� ا����� ا������ وزارة 
ن���)! �٤�٢٠٠٥(
ا�'&���- ا(رد��� ا�+����ت 
ن���)! �٤٢�٢٠٠١(
ا�.�-�- ا(رد��� ا�+����ت 
ن���)! �٦٢�٢٠٠٣(
:ا(���1•

ا���ر2!��- ا��3�4 ا�����-.��1م .ا� �1م
ا������- ا����7ت ا�����-.��1م ا��را&�ت .��1م
:ا�������ت•

ا���9�
ر2
س- در:� ; � ا�����-.>�����ت ا���� .>�����ت
ا�=���- >?د2< ا��!�
ى-.>�����ت ا����ن ...>�����ت
•A2ر���ا ه��3 
CD:

وا�������ت ���وا � ا�"�ا��!



ا����) ����ا� :أه�اف
-�'�/ (��0 ا���1&� /"�ل (& �223�و� �4ه�� �516) آ�ادر ا��اد

8��.ا��9
ا ;1- ا�1أي وا/�1ام 1����ا� و/= ا آ�د�5) ا���< �51/ .@��ن
-Aاه�ا�� >"Bو ��Cر)Dوا �%(�اع ا��ا��� ا آ�د���5 �Fا��� 1�&�0.
-G�و���0 8��ا��9 ���3� Hا��I� ور&8 Gود�� ا����) JKا�� 8�960.
-��' !� وا��3ص ا���م !���M"ا� !�) =�Nو (I
4� ار��0ط ا�95د

ا;1ى ��' !� .وا��9���ت
وا��4
�Iت- ا��ول 8� (&�"Qوا� (�"�وا� ا����) ا����ون =�N�0

وا������� .ا��1(��



واداري• ���� ا&��Gل ذات ا���Dر�2 ��I.JK ا�+���� L���<.
ا�����• وا���� ا����� ا������ اه�اف N���< O�D ا�+���� P��<.
•Qو�'اآ ���ه� ه �ك ا������، �!�مUوا ا����9ت O�ا �V�WU�K

وا�.���ت وا(&��Jرات وا���ر2< 
ث����.
•����+�� ا����� ا�!��&� �&'� ا� �ء A�+� ����: P9�.
Uدار>�4• ��]'غ A�\ر ����: P9�.
•����: P9�:اء����ا A�+� ا�+����، A�+�.
آ���• P9�:آ��� A�+و� ،���D.
•���D �!� P9�:�!� A�+و� ،�!� A�\ر.

اآ�د���5 �I
آ�4 :ا��9���



(�����ا� >Cا���:

ا��9��� R�Sر

R�S1ا� AS��
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•
ه ا�+���� �V A2ر���ا ه��3 
CD:
�����ة٩:اU&��ذ .&��Dت

ا���Jرك �����ة١٢:ا(&��ذ �D�&.
�D�!��ا �����ة١٢:ا(&��ذ �D�&.

�����ة١٥:ا���رس �D�&.
•�D
ا(&� ا����� &��Dت ٤٠>9
نP�J< �D�&:

ا���ر2!�- ا������9-ا��<ء ا��+�ن-.ا�!��Dت �V P���ا.
وا(&��Jرات- ا����� ا���� �+�ل �V ^Q+ 2�� O�ا �V�W)�K.
•�� ��-
و> ا��!�، A�+� �� >�! �K A2ر���ا ه��3 
CD ����< ��2

�� �K'ار و��Kه� ���وا��' ا������ � +� O�D و�2'ض ا����9 A�+�
ا����اء A�+�.

R5ر��ا� �Fه�:



•A2ر���ا ه��3 
CD :��4م
-A2ر����K .ا����م
وا��`>�'ات- ا� �وات �V وا���Jرآ� وا��را&�ت ا���
ث .ا:'اء
-�44�:
و> �4<�a�Jو� و>��ر2'ه� ا�=��� 
ث�K O�D .اbU'اف
ا����Gت- ور-� ا������Uت .ا:'اء
وا��+�ن- A��+��ا �V .ا�bU'اك
-����+��K c4 2 P�D �Kي .ا����م
4
ض- �� ا�+�4 OI�ا وdKل ا�+���� �V ا����� e�:ا
� ا���م ا��]'غ

L��+��ا ���.� �4Vاه�ا N���<و ا������ �4���&'K.

R5ر��ا� �Fه�:



•��C�2 �ً2
 & >�'2'اً e�!� A�\ر O�ا A2ر���ا ه��3 
CD ��2م
L��+��ا ���gو ا����� وا���� A2ر���ا �+�ل �V ea�J�.

ا��!�• �=Jا� ��C�2 �ً2
 & >�'2'اً ^���D O�ا ا��!� A�\ر ��2م
ا��!������ e==gو e<وا�+�زا.

ا����9• اداء �D �ً2
 & >�'2'اً ا�+���� A�\ر O�ا ا����9 ���D ��2م
ا��!������ h=.�وا ا������ �!�مUا .و��a�Jت

•��GD ذات ا&��Jر�2 ��D�Kل ا����م A2ر���ا ه��3 
C�� 
ز+2
�� >�! < O�D K �ء ا�+���� A�\ر �� ���!� ��Vا
�K eII.�K

^�+< e<ا��Q��ا L� ���2Uرض ���K ،e�!� A�\ور ا����9 ���D
.ا�+����

•��& >:
�K ا���
ق و&�\' وا���V�9ت وا��Gوات ا�'وا>< >��د
ا�+���� �V ا������ وا��Gوات .ا�'وا><

R5ر��ا� �Fه�:



A2ر���ا ه��3 
CD :إ:�زات
•�2
ا�!  ادار٨�2(أ&�
١١�D:اk:�زة ��D�Kل ��[�9��� L�K�&أ.(
•n��ا �C2'V ان:ا:�زة �=2'b ��D
أ&� O�D �4<�� U>�+�وز

OCا� �� وا�oة92٣
ن و��'ة ،P�ا( O�D 
ات &.
•eDو'V او e�
ا- �oا و�Vة أ�2م٣:ا:�زة
•��
وا(� ا�
Uدة >�'2'٤٠:ا:�زة O�D وK �ء Pآ�� K'ا>< �ً�
2

����� ��a.
را><• �Kون ر\�A:ا:�زة ��Vا
و� ا����� �� >�! �K وا�oة � &

�D P�< U 
ا-���� ����V ���g e2�� 92
ن ان �=2'b ٥ا�+����

ات &.���ا��' pU'اض e� ����V ���g اU:�زة ^dه '���<U

�����وا( .وا���V�9ت

R5ر��ا� �Fه�:



��W'��ا :ا(:�زة
ا������- ا�=��< �� '2'�< O�D K �ء �oوا .ا&�
ع
-��� ��a L:'� �� '2'�< �2��< e���V ا&�
ع O�D ا��'ض ��ة زادت .��اذا
-��2 آ�� e<واGDو e�<را ��W'��ا e<ا:�زا �D c2'��ا OW���2:

���'ض� اUو��� �2'4J�ا �D ا��Gوات L� Pآ�� .را><
�LK'ا�وا ا��7�� �2'4J�ا �D e<واGD rI� L� e�<را rI�.
�'ور� ��Kء٤�[J�� PK�� eW'� ان ���< �Vن ،c2'��ا � 2��� ��2 4
رb

و�Kون �2'4b ���ة e<ا:�ز >��د وا�!�دس A��.�ا �2'4J�ا Ggل
e<���g.را>< O4 < s�ذ Ggف ���< اذا .ا��

R5ر��ا� �Fه� �W� :إ'�زات



��Jرك ا&��ذ O�ا �D�!� ا&��ذ ��:
G�Vد�]��٣(& 
ات٥:ا���ة- ج �V P�ا( O�D �4 � 
ات &(
-�K
ا��=� ���ط٨:ا� ��ط
ا&�&�- �o�K:ط٦���
-O�ا(و ���ط٤:ا�]�3

ا&��ذ O�ا ��Jرك ا&��ذ ��:
G�Vد�]��٣(& 
ات٥:ا���ة- ج �V P�ا( O�D �4 � 
ات &(
-�K
ا��=� ���ط١٢:ا� ��ط
ا&�&�- �o�K:ط٨���
-O�ا(و ���ط٦:ا�]�3

ا������ ���1�:ا�



ا������ ���1�ا����)(:ا� )ا\���ج

ا������ �^�Kا������/ا��� ������(Review)ا��1ا'�� ��9� (& ١.ا���6�ر
���ة�� ���K� ��9� (& ��6�ر �����' ���
ر !� f�3�Iا�� JK٠ا��g٥

���i ���/ !� 151"0/(S�W� C//8/(1���9تSو�� (& ��6�ر JK) أو
(���� 1�j �16وع/�1�04 !�@ �
درا أو

٠g٥

���ة�� ������ ��9� (& ��6�ر �����' ���
ر !� f�3�Iا�� JK١ا��
آ��ب، (& >2&�����D ��+� �V 
رJ � ���o �D '2'�< ا�] �، P���١ا

�����ة ��+� �V 
رJ ��ا ١ا����

����Qا�

�ً���� ا��!+�� ا(�g'اع ١.K'اءة
�Dا�Kkا P���ا ،Q�����ا ا�] � P���ا ،Q�����ا ٢ا���9ب

�&'4[� �����D ��+� �V 
رJ ��ا ٢ا���� ا و�	
�ً����D ا��!+�� ا(�g'اع ٣.K'اءة

�F#ا����)ا� ا��"�طا\���ج ��د



ا������ ���1�����1(:ا��� ا��"�م )ا'1اءات

ا�	• ا����) وا\���ج ا�nا��0 ا�1�Iة !� oI� 8� ���1�ا� A�i ��5G@1"�م I"ا� R�Sر
I"ا� R�9� 	��.

;%ل• ا����� ا�	 I"ا� ��B�0 I"ا� R�Sر 8&15٣8�)�
.أ
;%ل• ���Cا� R�9� 	�� A�Mا� ���Cا� ���� ا����
��1�5٣ض ��B��ا� �30Dذ 8�)�
أ

ا
��ع ;%ل ا��9��� �
�Sر ا�	 .و10&8
�"��ل• A�
 دون ��B��ا� ا�30ذ !� ���Cا� او I"ا� R�9� !C��5 � ا�R�S1اذا >C65

0 ا����9 و10&8 ا آ�د�5) ASا��� ��
15أ ���Cوا� I"ا� !� ��9�!����ا� ��9� ا�	 ����B�
و;%ل A
ا���� ا�"1ار �30Dذ ���1�.أ
�(�٣8وا�

ا�• ا���M�ب ا���01 ��0دل ر��0 !� I"ا� (& ت هـ ا��Wء ��د >� &)اذا او ا���� ���1�
�� G@1�� ا����� ا�	 A�Mا� I"ا� R�Sر 8&15 ،�N%N !� ا��	 ا����Cر��0 R�9� 	.

هـ• ا��Wء Dا ���Cا� او I"ا� R�9� (& ���1�ا� 	�� 25�ت ان &)95D�ز ه !5nا� ت
���� ا��	 او ا���� ���1�ا� ا���M�ب ��01�� ���د�� .ر��0

•"�ا�� ت هـ �W� !� !��2#�� !5151"0 ���Cا� و���� I"ا� R�Sر �5���1"�م�� .�م
•0 اي (& ا���م ا����ل (& H15�"0 >"5D ان ���1��� ا���"�م (& 65�1ط!� .�"�ط٣"151



ا�.��� :ا���4ء
-�����&Uا 
ل��.
-�[�w
ا� ��م:��Vان ا����، ��ة Ggل P���ا eآ'< ،�[�w
��K اU����ق �Dم

P���ا �D >�x<و P��< و�� e�����&ا\�.اQ: b'ط LVد e��D.
ا����- ا��4ء او ا�.��� �D .اx�&U �ء
ا������- b'وط �� b'ط .��Vان
-���
ا���� ا�!� 
غ�K.
.ا�
�Vة-

R5ر��ا� �Fه�:



ا��?د���2 :اk:'اءات
ا�+�����- e<��:ووا e��4� L� ���2رض P�D �Kي .ا����م
-�4�V ا������ او ا�+���� ���& O�ا 2!�ء P�D �Kي .ا����م
ا�+����- Pgدا �[\�a او �KQo ��Jط اي .���ر&�
-�� ���!� ��Vا
� dgا دون b'آ�ت ادارة A��+� �2
CD �V ا�bU'اك

ا�+���� A�\ر.
ا��?د���2 :ا���
�Kت

-e�� ��ار-.اd�Uا.
ا� �4\�- ا��'���-.اd�Uار �V ا� 1' '�g?<.
ا�.���- �D .ا��Qل-.اx�&U �ء

R5ر��ا� �Fه�:



��I5ر��ا� �Fا��� �W� :���م
ا��• R5ر��) �ادا�"��مI"ا� R�Sر >�� !� ��) s�C5 (�.ا�
•��) s�C5 (�ا� t�0 أو G2230 !�@ وا��را
�ت ا��K�ث .إ'1اء
(K�ث• 	�� و0�'و��6ر85ا 1vاف �0�i�6�و ���Mا����.
��K��ت•�Dا ا���Kدةإ'1اء ��ا���ه� (& ا��%��ت .و5�"0
•��) s�C5 (�ا� وا���9ن R��9ا�� (& �1اكvDا.
ا��"�م• إ�	 ��) و�5&8 ����9��) U��5 >�� (xي .ا�"��م
ا��9���• (& ا آ�د�5) G�'ا�� (�Cا� .ا��#1غ
ا آ�د�5)• ا\ر�vد �����) و0�'�ا�"��م ���M���K�KB (2�رة ��.
��6آ�• >K� I"ا� �
�Sر 8� وا����ون ���Mا� ��ا^�� ��)����.
ا���ا&"�ت• n;ا ��) Dا ���5��0 و��م ا���دة �#1دات R5ر��) .ا ��zام
ا��2�ر• ا��nآ1ات 8�) و��م ����دة ���ا��� ا����9) ��بC��) .ةا ��zام



I"ا� R�Sر :���م
M0�15ه�• 	�� وا���< I"ا� (& ا آ�د���5 ا������ 1�
 	�� .ا 1vاف
•(
درا >2& >C� G�& s�Cا�� (I5ر��ا� Aْ���) .ا�"��م
وا������• �51�ا�� ������Iت ��K��ت�Dا وإ'1اء ���Mا� ��ا^�� .�1ا���
•��� (
ا��را ا��9ول 1M5�ادإ��اد (�/ا�I"ا� ��.
أ• 	�� ���Mا� و0�ز85 I"ا� (& ا آ�د�5) ا\ر�vد ����� 	�� ها 1vاف ت��Wء .ـ
ا��• ���دDت أ;1ى�ادإ'1اء ����' !� أو أ;1ى �2230ت !� !��"�ا��� ���M��.
•K��Dا أو ا���K@1ات !� ��|��ب ���Mا� !� ا��"��� ا �nار (& 1�.���تا��
ا�• (& وا������! R5ر��ا� �Fه� أ��Wء اداء 	�� ا\1vافI".
•���Mا� G'ا�0 (�ا� ا���6آ< (& 1�ا�2%/��تا�� AI/ ��
ا���� ا��K�ل .وو@8
وM0�ره�• ا آ�د���5 ا������ 1�
 (& JK�5 ا�nي I"ا� R�9� �
�Sر.
ا�• 1�
 !I/ ="K5 ��) I"ا� (& R5ر��ا� �Fه� أ��Wء !�) ا����م .��<0�ز85
•I"ا� (& ��I5ر��ا� �Fا��� أ��Wء ��ى ا����) JKا�� 8�960.
•	�� و��<ا\1vاف ����Cا��رشا��3��1ات
وا ا '�zة ��/%B !� .��وا��xآ�
وا�C#�ءة• ا�1�3ة ذوي !� R5�0ر �Fه� أ��Wء �"�Mب
ا 	�� .ا���<



I"ا� R�9� :���م
ا • ="K5 ��) I"ا� (& �5�)1�وا� �������ا� ا������ 1�
 	�� .ه�افا1vDاف
•�)1�ا� (�وره ا�"��م 	�� ت هـ أ��Wء J/و ا آ�د�5) اDر�vد ��)������Mا� 8� .ي
هـ• 	�� ��I5ر��ا� ا���Dء و0�ز85 ا�2#< ���اد (
ا��را ا��9ول .تا�1ار
ا• و0�ز85 (��K��Dا ا��9ول ا�1ار ،I"ا� (& ��K��ت�Dا 	�� .��1ا���تا1vDاف
وا��16&�!• ���Mا� 	�� و0�ز���5 ا��13ج ��6ر85 .ا�1ار
ا��13ج• ��6ر85 ��"�� ����K��Dا ا���9ن >�C60.
وا�#���!• !�
وا����� R5ر��ا� �Fه� أ��Wء !����) ��B��.ا�
•��i��W�Dا ا���9ن �1ارات ��)��و� ���Mا� ا���Wط 	�� .ا1vDاف
n�#�0ه�• ��)��و� I"ا� (& ��QKا�� ~M3ا� و@8 	�� .ا1vDاف
•���Cا� ���دة ا�	 ��B�0 ور&8 I"�� �5��Iا� ا���از�� .ا�1ار
•I"ا� (& ا��رش و�����Mت �51��ا��3 ��z��تIا�� 1�&�0 ��)���.
•I"ا� (& وا������! R5ر��ا� �Fه� ا��Wء ��"0 ��)���.
•tذ� 	�� R51د�ا� �Fه� ا��Wء و8�960 I"ا� (& ا����) ا��16 ��)���.
ا��• وا���i�6ت �������ا� ا������ 1�
 !� ا����� ا�	 (�2& 151"0 ر&8I"ا� (& ��QK.
•R5ر��ا� �Fه� �W� ���1�) ��B��ا� .ر&8



���Cا� ���� :���م
•��) �����ض ��
ا���� ~M3ا� وو@8 ���Cا� 	�� .ا 1vاف
•�������ا� ا������ �35م ��) ا������ ا ��Iم رؤ
�ء G�'�0.
وا�C#�ءة• ا�1�3ة ذوي !� R5�0ر �Fه� أ��Wء و���0! 'nب 	�� .ا���<
و;�ر'��• ا��9��� دا;< ا����اء 8� =�I��.ا�
ا��9���• R�9�و ا����اء R�9� (& ���Cا� >�Q�0.
�����ض• ا���9 أ�2	 و(nل ا��9��� (& ا آ�د�5) A'ا��� .(�����Cا��#1غ
وا\��9ز• ا�20Dل ;%ل !� ���Cا� إ�	 ���Mا� 'nب 	�� .ا���<
•�������ا� ا������ (& ا������ .�1ا���
•R5ر��ا� �Fه� (�W�xء �B�3ا� ا\��C��ت 15�M�� ~M3ا� .وا������!و@8
وا\(�اع• ��Cر)Dا z�#K0 ���xv !� (�ا� ا��1ا�� .و@8
•) �B�3ا� ا\دار�5 >S�Iا�� n�#�0���Cا� ���Mو���& .ا������!
واDدار�5!• وا�#���! !�
وا����� R5ر��ا� �Fه� أ��Wء ��"0.



���Cا� R�9� :���م
وا�• ���Cا� أه�اف ="K5 ��) ا������ ا ��Iم اداء 	�� ا���م .�9���ا1vDاف
ا������• ا ��Iم (& ��
ا��را ~M3ا� 	�� .ا���2د��
•I� ا (& وا ���K��ت وا���ا^�� �
ا��را 1�
 !I/ ���Wن ا�W�ا(~ .�مو@8
و0"�����• ا��13ج ���6ر85 ا������ ا�W�ا(~ .و@8
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